
PRZEKAZANIE UCZNIA RODZICOWI  
W szkole mogą wystąpić okoliczności wymagające od 
rodziców odebrania dzieci w ramach sformalizowanej, 
kontrolowanej procedury. Proces kontrolowanego wydawania 
uczniów nazywany jest przekazaniem i może być konieczny z 
powodu warunków atmosferycznych, awarii zasilania, 
skażenia substancjami niebezpiecznymi, zagrożenia na 
zewnątrz szkoły lub w sytuacji kryzysowej na terenie 
placówki. Standardowa procedura przekazywania (SRM) to 
protokół, dzięki któremu proces ten staje się bardziej 
przewidywalny i mniej chaotyczny dla wszystkich 
zaangażowanych stron.      
Ponieważ kontrolowane wydanie ucznia nie jest typowym 
wydarzeniem kończącym dzień szkolny, przekazanie ucznia 
rodzicom może odbyć się w innym miejscu niż szkoła, do 
której uczęszcza uczeń. Jeżeli tym miejscem jest inna szkoła, 
wówczas uczniowie ci również mogą być objęci procedurą 
kontrolowanego wydania.   

POWIADOMIENIE  
Rodzice mogą zostać powiadomieni na kilka sposobów. 
Szkoła lub okręg szkolny mogą skorzystać ze swojego 
systemu masowych powiadomień telefonicznych lub 
wiadomości tekstowych. W niektórych przypadkach 
uczniowie mogą zostać poproszeni o wysłanie wiadomości 
tekstowej do swoich rodziców. Wiadomość tekstowa od 
ucznia o przekazaniu może wyglądać mniej więcej tak: 
„Szkoła jest zamknięta, odbierz mnie o 15:25 przy głównym 
wejściu. Weź ze sobą dokument tożsamości”.  

OCZEKIWANIA WZGLĘDEM RODZICÓW/
OPIEKUNÓW  
Jeśli rodzic lub opiekun zostanie powiadomiony o 
konieczności kontrolowanego wydania i przekazania ucznia, 
powinien mieć świadomość pewnych oczekiwań. Po 
pierwsze, musi wziąć ze sobą dowód tożsamości. Usprawni 
to procedurę przekazania. Po drugie, musi być cierpliwy. 
Przekazywanie uczniów rodzicom to proces, który chroni 
bezpieczeństwo ucznia oraz zapewnia udokumentowane i 
formalne przekazanie opieki nad dzieckiem ze szkoły na 
rzecz uprawnionego rodzica lub opiekuna.  

CO W PRZYPADKU, GDY RODZIC NIE MOŻE 
ODEBRAĆ UCZNIA?  
Jeśli rodzic nie może niezwłocznie udać się do miejsca 
przekazywania uczniów, uczniowie zostaną wydani 
wyłącznie osobom wcześniej wskazanym jako kontakty 
alarmowe ucznia. W przeciwnym razie szkoła zapewni 
uczniom opiekę do czasu, aż rodzice będą mogli ich 
odebrać.    

CO W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ 
PRZYJECHAŁ DO SZKOŁY SAMOCHODEM?  
Mogą zdarzyć się sytuacje, w których uczniowi nie będzie 
wolno zabrać pojazdu z parkingu. W takim przypadku 
rodzicom zaleca się odbiór ucznia. W niektórych 
przypadkach uczniowie szkół średnich mogą zostać 
zwolnieni do domu samodzielnie.  

JAK PRZEBIEGA PROCEDURA  
Szkoła prosi uczniów, aby podczas oczekiwania 
zachowywali porządek i ciszę. Uczniowie mogą zostać 
poproszeni o wysłanie wiadomości tekstowej do swoich 
rodziców lub opiekunów. Uczniów prosi się również, aby nie 
wysyłali innych wiadomości tekstowych ani w szkole, ani 
poza nią, ani w miejscu przekazywania uczniów. Podczas 
przekazywania uczniów ważne może być ograniczenie 
korzystania z sieci komórkowej do minimum.  

KARTY PRZEKAZANIA  
Rodzice muszą wykonać kilka kroków. Jeśli rodzic jedzie do 
szkoły samochodem, zaleca się zachowanie większej 
ostrożności podczas jazdy i zwracanie uwagi na pojazdy 
uprzywilejowane. Rodzice powinni parkować w 
wyznaczonych miejscach i nie porzucać pojazdów. 
Rodziców prosi się o udanie się do strefy „rejestracji” 
przekazania i ustawienie się w kolejkach według pierwszej 
litery nazwiska ucznia. Rodzice oczekujący w kolejce 
proszeni są o wypełnienie karty przekazania. Karta jest 
perforowana i zostanie rozdzielona w trakcie procedury. 
Część informacji powtórzona jest zarówno na górze, jak i na 
dole karty. Rodziców prosi się o wypełnienie wszystkich 
części karty.  
W przypadku przekazywania kilku uczniów należy wypełnić 
osobną kartę dla każdego ucznia.  

PRZYNIEŚ DOKUMENT TOŻSAMOŚCI DO 
REJESTRACJI  
Podczas rejestracji potwierdzane są tożsamość i prawa do 
opieki. Karta jest dzielona na dwie części, a dolna połowa 
jest zwracana rodzicowi.  
Ze strefy „Rejestracja” rodzice są kierowani do strefy 
„Przekazanie”. Tam wyznaczony pracownik zabierze dolną 
połowę karty i zaniesie ją do miejsca zbiórki uczniów, aby 
przyprowadzić ucznia lub uczniów.  
Rodzice powinni mieć świadomość, że w niektórych 
przypadkach mogą zostać zaproszeni do budynku w celu 
uzyskania dalszych informacji.  

PRZESŁUCHANIA I WSPARCIE  
W niektórych przypadkach rodzice mogą zostać 
poinformowani o prowadzonym śledztwie przez organy 
ścigania oraz o konieczności przeprowadzenia przesłuchań. 
W skrajnych przypadkach rodzice mogą zostać poproszeni 
na bok w celu przekazania im pilnych informacji 
medycznych lub alarmowych. 

Informacje dotyczące przekazania   
(PROSIMY O WYRAŹNE WYPEŁNIENIE DRUKOWANYMI LITERAMI) 
Przygotuj dokument tożsamości ze zdjęciem, aby móc go 
okazać personelowi okręgu szkolnego. 

Imię i nazwisko ucznia  ......................................................................................................................................................

Klasa ucznia  ....................................  Numer telefonu komórkowego ucznia ...................................................................

Imię i nazwisko osoby odbierającej ucznia ........................................................................................................................

Podpis.................................................................................................................................................................................

Numer telefonu osoby odbierającej ucznia ........................................................................................................................

Relacja z odbieranym uczniem ..........................................................................................................................................

Wypełnia rodzic: 
Wpisz ponownie drukowanymi literami imię i nazwisko ucznia  Klasa ucznia  ....................................................... ...........

Nauczyciel ...........................................................................................................................................................................

Data urodzenia ucznia ...........................................................................................

School personnel completes upon release of student 

 TIME INITIALS  OTHER

Przekazanie  Na wstępie chcielibyśmy podziękować za cierpliwość podczas procedury przekazania. W trakcie tej procedury 
przyświeca nam ten sam cel: aby Twoje dziecko jak najszybciej wróciło pod Twoją opiekę. Powodem wdrożenia tej 
procedury jest zdarzenie na terenie szkoły, które wymaga od nas osobistego przekazania dziecka pod Twoją opiekę.


Instrukcje 1.Prosimy wypełnić informacje na odwrocie tej karty.       

2.Przygotuj dokument tożsamości. (Jeśli nie masz przy sobie dokumentu, prosimy o przejście na bok kolejki – 

weryfikacja Twojej tożsamości może potrwać nieco dłużej). 

3.Wybierz kolejkę do rejestracji na podstawie nazwiska lub klasy ucznia. 

4.Po rejestracji członek personelu rozdzieli tę kartę na dwie części, a wyznaczony pracownik zostanie wysłany po 

Twoje dziecko.  Prosimy udać się do miejsca przekazania.

5.Jeśli doszło do obrażeń ciała lub pojawiły się inne niepokojące okoliczności, możemy poprosić Cię o rozmowę ze 

specjalistą.

6.Prosimy nie krzyczeć na pracowników szkoły i okręgu szkolnego.  Przeprowadzimy procedurę możliwie jak 

najszybciej.

Podpis rodzica/opiekuna 
Znam i rozumiem treść niniejszej instrukcji. 


Wpisz swoje imię drukowanymi literami........................................................................................................... Data..........

Podpis.................................................................................................................................................................................

School personnel completes: 
Photo identification matches name 
of person picking up student?  
Yes or No

Checker completes upon 
 check-in 

 TIME                   

 INITIALS                     

 OTHER
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